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PONFERRADA
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Entramos en EDUCAMOS.

Pinchamos en
MENSAJES".

Se desplegard un menu con opciones:
Pincha en ""MI CORREO"

una pestaia que pone "MIS

Avisos

OO0 DE LA MARANA - MIERCOLES DIA 18

e dates -

Cumpleafios

NE Ny tumpimarios e of dis e oy

3 meniqer ~

PINCHA EN MI CORREO

Mis deberes y tareas

LSS 38 JamIbuoas

Carts pare les famibas de &7, 5* y £ de primarss: Ault on-ine

Primero tienes que poner el profe al que quieres enviar
tu mensaje:

Pincha en el espacio que hay a la derecha del recuadro
"PARA"

Comienza a escribir el nombre de tu profe y seguro
que segun lo estés escribiendo aparecera su contacto.

Asegurate de elegir correctamente a tu profe y no a
otra persona.
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e Se abrirda una nueva ventana o pestafia con la S S — & Marc.
aplicacion de correo electronico OUTLOOK. - .
. . . PINCHA AQUI Wi e
e Para ver los mensajes que te han mandado pincha en > Favoritos PARA ESCRC?;IR © b
"BANDEJA DE ENTRADA". Te saldra la lista de R
todos los mensajes que has recibido. v Carpetas ’ Memb
H - H - Todo t
e Para escribir un mensaje pincha en "MENSAJE O Bandeja de entrada &n
NUEVO™". :
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En el espacio CC (debajo de PARA) ahi NO
ESCRIBAS NADA.

Mas abajo hay un espacio vacio que pone “Agregar
un asunto”. Pincha ahi y escribe el titulo del mensaje

de forma muy breve, 4 0 5 palabras sélo.

Finalmente en el tercer cajetin, que es un espacio en
blanco muy grande que esta debajo, es donde tienes
que escribir tu mensaje. Explica con tus palabras la
dificultad para que tu profe te pueda ayudar. También
la primera vez simplemente puedes saludar a tu OIS S0 Y e WS SRS SO0 S T A Y Ove

tutor/a. N

Al acabar repasa muy bien todo lo que has escrito y
pincha abajo donde pone "ENVIAR".
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Una vez que has enviado tus mensajes y has visto los W Cusni® s o e choo
que has recibido, acostimbrate siempre a buscar la soRGt
pequefia imagen con tu cara que esta en la esquina :
superior derecha y pincha sobre ella. Po o

[+]
Abrir otre Deaon de corwo
Se desplegard un mena en el que, abajo, pondra

cerrar sesion. Picha ahi. Y ETIAA LA SoantN, aat

OYR0s FARLIAGES
POOSAN VER BUE

Es muy importante sobre todo si otros familiares P
necesitan usar el mismo ordenador.

IMPORTANTE: Los profes intentardn responderos siempre de lunes a viernes en horario de clase,
aunque vosotros podéis mandar el mensaje cuando querais. Tened en cuenta que los profes no pueden
responderos a todos a la vez y que por esa razon en ocasiones pueden tardar en responderos.




